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Pasgii de urmat pentru aplicatia online

1. Inregistrare — crearea contului

Tn urma accesarii link-ului mentionat anterior se deschide fereastra Online Application for
staff exchange. Aici se completeaza toate datele solicitate, se bifeaza casuta pentru exprimarea
acordului de prelucrare a datelor si apoi se da click pe butonul Send application.

Veti primi un e-mail de confirmare a aplicatiei. Este necesar sa va logati in platforma de pe
link-ul trimis Tn acest e-mail. Vi se va solicita sa introduceti data nasterii pentru a continua.
Apoi va trebui sa va creati un user name si o parola. Dupa introducerea acestora si
confirmarea “Action successfull” de catre platforma, contul dumneavoastra a fost creat. Veti primi

un e-mail de confirmare a inregistrarii in platforma.

n contul creat, la sectiunea Application workflow apar listati pasii de urmat pe parcursul intregii
mobilitati (Necessary steps). Atunci cand un pas este completat casuta din dreptul lui se va colora in
verde si veti putea trece la pasul urmator. Daca se omite un pas, nu se poate trece la pasul urmator.

2. Completarea datelor personale

Prin accesarea butonului Complete personal master data se deschide fereastra Personal
details in care trebuie completate datele solicitate si apoi dat click pe butonul Update.
Butonul din dreptul Personal master data completed se va colora in verde si veti putea
trece la pasul urmator.

3. Completarea fisei de inscriere cu atasarea documentelor doveditoare si a altor
documente necesare (copie Cl, CV, scrisoare de motivatie, fisa de evaluare anual3, certificat
de limba etc.)

Prin accesarea butonului Complete score sheet se deschide fereastra cu fisa de realizari
(Score sheet for selection of faculty members) in care trebuie completat punctajul.

Completarea punctajului:
P1- Punctaj grila de evaluare anuala pentru anul anterior selectiei;
P, - Cunoasterea unei limbi de circulatie internationald sau a limbii oficiale a tarii in care se

efectueaza mobilitatea. Se puncteaza o singura limba.
Ps- Efectuarea de mobilitdti Erasmus+ in anul universitar precedent; P3 = Nr. mobilitati.

P4- Responsabil pentru cadrele Erasmus+ incoming in anul universitar anterior; P, = Nr. persoane / 3
Ps- Alte activitati desfasurate in sprijinul Programului Erasmus+; Ps= 1 pct. / activitate

(maxim 3 activitati)

Candidatii trebuie sa specifice ce activitati au fost punctate.

Ps - Activitati care tin de strategia de dezvoltare institutionald; Ps - punctajul se acorda de catre
comisia de selectie.
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Dupa completarea punctajului, se incarca Copia dupa Grila de evaluare anuala (obligatoriu)
si Copia dupa Certificatul de limba. Documentele se incarca dupa ce s-au completat integral
punctajele.

Se acceseaza butonul Update. Butoanele din dreptul Score sheet for the selection of faculty
members for Erasmus STT completed si Annual assessment grid uploaded se vor colora in
verde si veti putea trece la pasul urmator.

Se da click pe butonul Upload cover letter, se incarca Scrisoarea de motivatie si se da click
pe butonul Update. Butonul din dreptul Cover Letter uploaded se va colora in verde si veti
putea trece la pasul urmator.

Se da click pe butonul Upload CV, se incarca CV-ul in format Europass si se da click pe
butonul Update. Butonul din dreptul Europass CV uploaded se va colora in verde si veti
putea trece la pasul urmator.

Butonul din dreptul Language certificate/diploma uploaded se va colora automat in verde
si veti putea trece la pasul urmator.

Se da click pe butonul Upload identity card, se incarca copia dupa Cl si se da click pe
butonul Update. Butonul din dreptul Identity card uploaded se va colora in verde si veti
putea trece la pasul urmator.

4. Trimiterea aplicatiei

Prin accesarea butonului Confirm se deschide o noua fereastra in care trebuie dat click pe
butonul Update, apoi se bifeaza casuta in dreptul I hereby confirm | submit the application, si
apoi se da click pe butonul Update. Dupa ce platforma afiseaza Action successful, va puteti intoarce
la pagina Application workflow. Casuta din dreptul Confirmation of submission se va colora in
verde. Aplicatia dumneavoastra a fost trimisa.

5. Imprimarea, semnarea si incarcarea formularului de aplicatie (Application form)

Prin accesarea butonului Print Application Form se genereaza formularul de aplicatie
(Application Form) care se tipareste si se semneazad. Apoi se da click pe butonul Upload
signed Application Form, se incarca formularul Application Form semnat (scanat in format
pdf) si se da click pe butonul Update. Butonul din dreptul Signed Application form uploaded
se va colora in verde.
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