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MICROSOFT TEAMS FOR EDUCATION 

Evaluare studenți, teme și 
proiecte în TEAMS 

Students evaluation, 
homeworks and projects in 
TEAMS 

Pasul 1 

În aplicația Teams accesați 
butonul Echipe/Teams și 

alegeți echipa pentru care 
doriți să creați tema. 

(Img. 1) 

Apăsați butonul 
Teme/Assignments 

Step 1 

In Teams app push the 
Teams button and choose 

the team  you want to create 
assignment for 

(Pic. 1) 

Push the assignment button 
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Pasul 1 

În fereastra Teme / Assignments apăsați butonul 
Crează/Create și apoi alegeți tipul de temă pe 

care-l doriți: temă tip proiect / assignsment sau 
set de întrebări / quiz 

(Img. 1) 

Dacă alegi opțiunea assignment va apărea 
fereastra New assignments în care poți crea 

temă/proiect individual sau de grup 

(Img. 2) 

Completează câmpurile cerute pentru a crea 
o temă nouă:  

Title – denumirea temei; Instructions – 
anumite instrucțiuni suplimentare sau, dacă 
este cazul, ai opțiunea de a încărca un fișier;  

Points –Introdu numărul de puncte acordate 
pentru efectuarea corectă a temei;  

Assign – poți alege să aloci tema întregii 
echipe, unuia  sau mai multor membri ai 

acesteia;  

Date due/Time due – Data și ora până la 
care studenții trebuie să trimită tema;   

Step 1 
In the Assignments window push the Create 
button and choose what kind of assignment 
you want: Assignment – for small projects or 

Quiz 

(Pic. 1) 

If you choose the assignment option the 
New Assignments window will appear 

where you can create an individual or  group 
project 

(Pic. 2) 

Fill in the requested fields to set up a new 
assignment: 

Title- assignment’s name; 

Instructions – type some additional 
information or upload a file if necessary; 

Points – you can set the number of points 
given if the assignment is being 

accomplished; 

Assign – you can assign the assignment to 
all team, to  a single member or more 

members of the team; 

Date due/Time due – you can set the date 
and time due the assignment to be 

accomplished     
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Pasul 2 

Apasă butonul Save pentru a salva tema și a o 
mai putea folosi în viitor sau Discard  pentru a 

renunța 

(img. 1)  

Apasă butonul Assign pentru a trimite tema 
către studenții. 

(Img. 1) 

Step 2 

Push the Save button to save the 
assignment if you want to use it again in the 

future or Discard if you want to abort the 
assignment creation. 

(Pic. 2) 

Push the Assign button to send the 
assignment to students 

(Pic. 1) 
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Pasul 1 

Accesează meniul Teme / 
Assignments  din  bara laterală de 

meniu pentru a vedea toate temele 
date, iar în fereastra care apare 

alegeți echipa / disciplina pe care 
doriți să o vizualizați  și apăsați 

butonul Next 

(img. 1)  

În cadrul echipei selectate puteți 
vedea: temele Draft – schițe salvate, 

dar nedistribuite; temele active -  
Assigned; temele evaluate Graded; 

Create – crează o temă nouă 

(Img. 2) 

Step 1 

Go to Assignments menu from 
side bar menu to see all the 

assignments you gave and in the 
new window choose the team / 
class you want to see and push 

the Next button 

(Pic. 1) 

Inside the selected team you can 
see on the left grid the following 

submenu: Draft, Assigned, 
Graded and Create 

(Pic. 2) 
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Pasul 1 

-Continuare- 

În meniul Assigned alege tema dorită pentru a 
vedea studenții cărora le-a fost alocată. dacă 
aceștia au răspuns sau puteți să le trimiteți 

feedback individual sau în grup 

(Img. 3) 

În partea de sus a ferestrei meniului Assigned poți 
accesa opțiunea de a edita tema dată sau pe cea 

care îți permite să vezi tema așa cum o văd 
studenții   

(img. 4) 

Apăsând butonul Export to Excel vei exporta în 
format tabelar baza de date aferente temei 

selectate 

(Img. 5) 

Step 1 

-Continuation- 

Inside the Assigned menu you choose the 
desired assignment in order to see the 
students who must complete it, if they 
answered or not and also you cand give 

feedback to individuals or to group 

(Pic. 3) 

In the upper part of the Assign  menu 
window you have the option to edit the 
current assignmet and also to see the 

assignment as students do. 

(Pic. 4) 

Pushing the Export to Excel button you 
can export the assignment’s data base in 

an excel table format 

(Pic. 5) 
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Img. / Pic. 5 

Tips & Triks 

În meniul Teams, în cadrul echipei, la 
secțiunea Postări / Posts apare tema 

curentă. Tot aici pot avea loc discuții în 
timp real cu studenții.  

Dacă dorești poți utiliza tema salvată și 
cu alte ocazii. Apeși butonul Teams, 

alegi echipa dorită, apoi apeși butonul 
Teme / Assignments. În fereastra care 

apare apeși butonul Create, alegi 
opțiunea From existing. 

(Img. 1) 

Tips & Triks 

In the Teams menu, in the Posts 
section the current assignment 

appears. Here you and your team can 
have real time chat.  

If you want you can re-use one of 
the previous saved assignments. For 

that you push the Teams, choose 
the desired team and push the Teme 

/ Assignments button. In the new 
window push the Create button and 

choose the From existing option 

(Pic. 1) 
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