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Documente de referinta:

Ordinul MEC nr. 4020 / 07. 04. 2020

Decretul presedintelui Romaniei nr. 195/16.03.2020 privind instituirea starii de urgenta pe teritoriul Romaniei astfel cum a fost
aprobat prin Hotararea Parlamentului Romaniei

Adresa MEC nr. 98/DGIU/10.03.2020;

Adresa MEC nr. 217/GP/01.04.2020.

Hotararea Senatului Universitatii de Medicina, Farmacie, Stiinte si Tehnologie “George Emil Palade” din Targu Mures privind
unele masuri de limitare a riscului de raspandire a noului coronavirus (SARS-CoV-2) din 11.03.2020;

Legea educatiei nationale nr.1/2011.
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Capitolul I.

Art‘.)1. Metodologia are ca scop instituirea unui cadru normativ care sa stabileasca modul de desfasurare a
activitatilor on-line, in strénsa legatura cu reglementarile nationale, precum si cu regulamentele, metodologiile, procedurile
specifice adoptate in cadrul UMFST G.E. Palade Tg. Mures, avand in centrul preocuparilor respectarea standardelor de
calitate a educatiei.

Art.2. Metodologia privind organizarea si desfasurarea procesului didactic on-line se aplica in domeniul
didactic, de céatre facultétile, cadrele diactice si studentii UMFST G.E. Palade Tg. Mures.

Art.3. Desfasurarea activitatilor on-2line nu va afecta principiul calitatii educatiei, astfel cum acesta este
definit si reglementat in Legea nr. 1/2011 cu modificarile si completarile ulterioare, precum si in Standardele
ARACIS.

Art.4, Referitor la activitatea didactica, in starea de urgenta, recomandarile MEC sunt urmatoarele:

. activitatile de curs sa se desfasoare in mediul on-line (pentru toti anii de studiu);

. lucrarile practice se vor desfasura in mediul on-line (pentru anii preclinici, daca este posibil);

. activitatea clinica se va organiza si se va desfasura partial in mediul on-line, prin simulare de
cazuri clinice si prezentarea acestora on-line (pentru anii de studiu clinici, daca este posibil);

. activitatile didactice care impun interactiunea “fata in fata” vor fi recuperate in sistem modular,
intensiv, dupa incetarea starii de urgenta;

. pentru cadrele didactice medicale care sustin partial/nu pot sustine activitati didactice, exista

posibilitatea efectuarii activitatilor comasat, in specialitati inrudite, prin suplinire colegiala.
In acest scop, disciplinele vor tine o evidenta a orelor practice neparcurse, astfel incat la incetarea restrictiilor, sa
transmita imediat decanatelor situatia, in vederea elaborarii unui nou orar.

Art.5. Modalitatile de desfasurare a activitatilor on line se vor concretiza, in principal, sub
urmatoarele aspecte:
a. Incarcare suporturi de curs, materiale didactice;
Comunicarea electronica studenti — cadre didactice;
Stabilirea de teme, proiecte, referate realizate de catre student;
Evaluarea studentilor pe parcursul activitatii prin teste create cu ajutorul aplicatiei;
Evaluarile din sesiunea programata dupa parcurgerea modulului.
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Art.6. Drepturile cadrelor didactice

a. Cadrele didactice au dreptul de a stabili cadrul de desfasurare a activitatilor on-line;

b. Cadrele didactice au dreptul de a fi informati cu privire la modalitatea de desfasurare a activitatii pe
platforma;

c. Cadrele didactice au dreptul de a beneficia de suport tehnic cu privire la utilizarea platformei.

Art.7. Obligatiile cadrelor didactice
In concordantd cu orarul modular, astfel cum a fost stabilit la nivelul Decanatelor:

a. Cadrele didactice au obligatia sa incarce materialele aferente
prelegerilor/cursurilor/seminar/laborator/proiect  pe platforma Teams Microsoft Office 365; EL7
Incarcare Materiale Didactice pe platforma de E-learning MS Teams din UMFST - Tutorial Video -
Document PDF


https://youtu.be/GS9-TFNrSPk
https://www.umfst.ro/fileadmin/intranet/e-learning/tutoriale_0365/EL_7.pdf
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. Cadrele didactice au obligatia de a incarca teme si proiecte care sa permita o interactiune constanta cu

studentii si sa faciliteze evaluarea pe parcurs; EL8 Evaluare studenti, teme si proiecte in MS Teams
pentru UMFST - Tutorial Video - Document PDF

Cadrele didactice au obligatia de a verifica prezenta studentilor la activitati; EL 14 - Formular de
verificare prezenta studentilor la cursurile online in UMFST - Tutorial Video

. Cadrele didactice pot sa desfasoare si alte modalitati de interactiune cu studentii, modalitati care trebuie

sa contribuie la dobandirea de cunostinte, furnizarea de materiale, informati;
Cadrele didactice pot s& desfasoare si alte modalititi de evaluare pe parcurs a studentilor de tipul,
testelor EL11 Crearea Testelor Quizz pentru cadre didactice UMFST - Tutorial Video

Art.8. Bune practici pentru cadre didactice privind activitatile on-line

a.

b.

Cadrele didactice vor alege un fundal simplu pentru desfasurarea activitatilor, asigurandu-se c& luminile
nu provoaca disconfort;

Cadrele didactice se vor asigura in privinta conditiilor video: fara unghiuri ascutite ale camerei de filmat,
laptopul la nivelul ochilor

Cadrele didactice se vor infoma in legatura cu modul de activare/dezactivare camera web si/sau
microfonul

Cadele didactice se vor asigura ca activitatile audio sunt optime

Cadrele didactice se vor asigura ca imbracamintea este corespunzatoare

Art.9. Drepturile studentilor

a.
b.
C.
d.

Studentii au dreptul de a accesa materialele didactice incarcate pe platforma;

Studentii au dreptul sa fie informati cu privire la modalitatea de desfasurare a activitatilor on line;
Studentii au dreptul sa fie informati cu privire la evaluarile pe parcurs;

Studentii au dreptul sa fie informati cu privire la modalitatea de evaluare finala.

Art.10. Obligatiile studentilor

a.

Studentii au obligatia sa parcurgd materiale incarcate de cadrele didactice pentru activitatile de
curs/seminar/lucrari practice;

Studentii au obligatia sa parcurga temele stabilite de cadrele didactice si s& respecte termenele stabilite
pentru intocmirea acestora;

Studentii au obligatia s& se prezinte la activitétile didactice programate conform orarului modular si
calendarului stabilit in aplicatie;

. Studentii au obligatia s& participe la acivitdtile de evaluare pe parcurs, astfel cum sunt acestea

programate de cadrul didactic titular si s& acumuleze punctaj pentru evaluarea finala;

Studentii nu pot reproduce un continut din program sau de la alti studenti, cu exceptia cazului in care
acest lucru este permis in mod expres, in termenii drepturilor de autor prescrise de administratorul
programului (cadrul didactic);

Studentii sunt responsabili individual pentru activitatea pe care o depun. Ei nu trebuie s& prezinte
activitatea altora ca fiind a lor sau sa se angajeze in orice activitate care va imbunatati sau dauna
notelor altora.

Art.11. Bune practici pentru studenti privind activitatile on-line

a.

Studentii vor respecta drepturile altora de a invata prin neperturbarea sesiuni,


https://youtu.be/uEd781FaaUs
https://www.umfst.ro/fileadmin/intranet/e-learning/tutoriale_0365/EL_8.pdf
https://youtu.be/sPlYMqJGfjw
https://youtu.be/A0HkER30gnE
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. Studentii vor pastra microfonul pe mut, cu exceptia cazului in care acestia contribuie la discutie sau

pentru a adresa o intrebare;
Studentilor trebuie sa li se reaminteasca faptul ca tot continutul pe care il posteaza sau il furnizeaza in
Echipe poate fi vizualizat de profesori;

. Studentii vor utiliza un singur cont pe platforma si vor furniza informatii corecte despre propria persoana.

Art.12. Parcurgerea de catre studenti a materialului aferent cursurilor, precum si realizarea sarcinilor aferente
lucrarilor practice/a stagiilor va fi efectuata la distanta, on-line, in conformitate cu continutul aprobat prin Fisa Disciplinei,
pentru intreaga perioadd in care se mentine starea de urgenta, respectand orarul alocat initial activitatilor.

Art.13. Universitatea asigura informarea, instruirea studentilor si cadrelor didactice prin intermediul
platformei https://www.umfst.ro/e-umfst/e-learning/acces-microsoft-office365/tutoriale.html, actualizand permanent
informatiiile, ghidurile, tutorialele.

Capitolul Il Desfasurarea procesului didactic in sistem online
Art.14.

a.

UMFST va asigura transmiterea intregului material de studiu catre studenti UMFST, prin posta
electronica, prin utilizarea aplicatiilor din cadrul pachetului de servicii “Microsoft Office 365 — Microsoft
Teams for Education”, accesibila prin platforma e-UMF, prin intermediul mailului institutional de tipul
prenume.nume@umfst.ro.

Responsabilitatea transmiterii materialelor de studiu catre studenti revine Sefilor de Discipling si
responsabililor de e-learning nominalizati de catre acestia la nivelul fiecarei discipline. Acestia vor fi
responsabili de configurarea si desfasurarea intregului proces de e-learning definit si implementat la
nivelul disciplinei.

Pachetul de servicii “Microsoft Teams for Education” este pregétit si este disponibil pentru a fi configurat
de fiecare disciplina (prin intermediul responsabilului de e-learning al disciplinei) conform instructiunilor
si tutorialelor postate pe platforma e-UMFST la adresa: (https://www.umfst.ro/en/e-umf/e-
learning/acces-microsoft-office365/tutoriale.html)

. Studentii  UMFST vor accesa datele de acces si platforma de e-learning la adresa:

https://www.umfst.ro/en/e-umf/e-learning/acces-microsoft-office365/student-acces-contlogin-details.html
Studentii si cadrele didactice vor accesa informatiile privind platforma MS Teams la adresa:
https://www.umfst.ro/fileadmin/intranet/e-learning/tutoriale_0365/EL_5.pdf

Cadrele didactice vor crea echipele pentru derularea activitatji pe platforma E-learning UMFST conform
instructiunilor de la adresa:

. Incarcarea materialelor didactice pe platforma E-learning UMFST se va face conform instructiunilor de

la adresa: https://www.umfst.ro/fileadmin/intranet/e-learning/tutoriale 0365/EL 7.pdf

Evaluarea studentilor, a temelor si proiectelor realizate in cadrul platformei E-learning UMFST se va
face  conform instructiunilor de la  adresa:  https://www.umfst.ro/fileadmin/intranet/e-
learning/tutoriale 0365/EL_8.pdf

Pregatirea cadrelor didactice pentru initierea si desfasurarea cursurilor online se va face conform
instructiunilor de la adresa: https://www.umfst.ro/e-umfst/e-learning/acces-microsoft-
office365/tutoriale.html



https://www.umfst.ro/e-umfst/e-learning/acces-microsoft-office365/tutoriale.html
https://www.umfst.ro/en/e-umf/e-learning/acces-microsoft-office365/tutoriale.html
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https://www.umfst.ro/en/e-umf/e-learning/acces-microsoft-office365/student-acces-contlogin-details.html
https://www.umfst.ro/fileadmin/intranet/e-learning/tutoriale_0365/EL_5.pdf
https://www.umfst.ro/fileadmin/intranet/e-learning/tutoriale_0365/EL_6.pdf
https://www.umfst.ro/fileadmin/intranet/e-learning/tutoriale_0365/EL_7.pdf
https://www.umfst.ro/fileadmin/intranet/e-learning/tutoriale_0365/EL_8.pdf
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j. Participarea studentilor la activitatile online se va face conform instructiunilor de la adresa:
https://www.umfst.ro/e-umfst/e-learning/acces-microsoft-office 365/tutoriale.html

k. Crearea Testelor Quizz pentru cadre didactice UMFST se va face conform instructiunilor de la adresa:
https://www.umfst.ro/e-umfst/e-learning/acces-microsoft-office 365/tutoriale.html

|. Setare Outlook pentru Office365 UMFST se va face conform instructiunilor de la adresa:
https://www.umfst.ro/e-umfst/e-learning/acces-microsoft-office 365/tutoriale.html

m. Setarea Onedrive pentru studenti si cadre didactice din UMFST se va face conform instructiunilor de la
adresa: https://www.umfst.ro/e-umfst/e-learning/acces-microsoft-office 365/tutoriale.html

n. Formularul de verificare prezenta studentilor la cursurile online in UMFST se va completa conform

instructiunilor de la adresa https://www.umfst.ro/e-umfst/e-learning/acces-microsoft-
office365/tutoriale.html

0. Inregistrarea conferintelor video si eliminarile continutului nedorit din STREAM-uri se vor face conform
instructiunilor de la adresa: https://www.umfst.ro/e-umfst/e-learning/acces-microsoft-
office365/tutoriale.html

p. Sablonul de prezentare ppt a cursurilor se va descarca de la adresa: https://www.umfst.ro/e-umfst/e-
learning/acces-microsoft-office365/tutoriale.html

Art.15. UMFST, prin intermediul echipei IT din cadrul RCCI si sub coordonarea prorectorului responsabil
administreaza serviciile educationale disponibile.

Art.16.

a. Responsabilitatea parcurgerii intregului material aferent procesului didactic, pus la dispozitie prin mijloacele de
comunicare on-line revine studentilor.

b. Tncheierea situatiei scolare individuale este conditionata de parcurgerea intregului material aferent procesului
didactic.

Art.17.

a. Pe toata perioada desfasurarii invatamantului on line va fi mentinut in permanenta un feedback educational, la
distantd, prin intermediul postei electronice, a platformelor de e-learning sau de audio-video conferinta online.

b. Pe toatd perioada procesului educational on-line, studentii vor putea adresa intrebari, dupa caz, cadrului
didactic de predare sau asistentului de grupa utilizdnd adresa de email institutionala a acestuia sau prin
intermediul platformei educationale digitale utilizate. Cadrele didactice au obligatia de a raspunde prin acelasi
canal de comunicare, in termen de maxim 2 zile lucratoare. Totodatd studentii pot adresa intrebari cadrelor
didactice in perioada desfasurarii sesiunilor live de audio-videoconferinta online.

Art.18.

a. Optional, in perioada desfasurarii procesului didactic on-line, cadrele didactice pot organiza sesiuni de curs,
lucrari practice sau stagii prin tele- sau video-conferinta.

b. Decizia de a organiza sesiuni de tele- sau video-conferintd este facultativa, individuala si va fi luata de catre
fiecare cadru didactic in parte.
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Capitolul lll Evaluarea studentilor

Art.19. Pe toata perioada procesului educational on-line se vor efectua evaludri intermediare ale studentilor, aceste
evaluari find parte a evaluarii finale, in functie de decizia fiecarei discipline.

Art.20. Prevederile prezente se aplica si pentru programele de masterat.
Capitolul IV. Raportarea activitatii didactice desfasurate online

Art. 21. Cadrele didactice vor raporta cétre Sefi de discipline/Directori de departament/Decanate, activitatea
desfasurata prin intermediul platformei online, completand fisa de activitate online (Anexa 01).

Art. 22. Sefii de discipline, directorii de departamente si decanatele vor tine evidente stricte care sa demonstreze
desfasurarea activitatilor didactice si activitatea studentilor. Decanatele facultétilor vor evalua activitatea din cadrul
disciplinelor fiecarei Facultati.

Art. 23. Prezentele instructiuni se aduc la cunostintd comunitétii academice prin afisare pe siteul universitatii si
transmitere catre toate adresele de email institutionale.

Art. 24. Prevederile de mai sus completeaza regulamentele si procedurile subsecvente.

Senatul UMFST G.E. Palade Tg. Mures a aprobat prezenta metodologie in data de 10 aprilie 2020 si
intré in vigoare in data de 11 aprilie 2020.

Anexe:

Fisa activitatii didactice online Anexa 01: UMFST-REG-99-F01-Ed.01
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Anexa 01: UMFST-REG-99-F01-Ed.01

FISA ACTIVITATII DIDACTICE DESFASURATE ONLINE

pe luna anul Departament/Disciplina

Numele si prenumele

Activitatea didactica normata Activitatea didactica normata
in postul cadrului didactic in postul vacant pozitia..................
Felul - Felul
activ Specializa activ Nr
Saptamana/ | Nr. Interval ’ re, Nr. Saptamana/ Nr. Interval )
C, LP, R C, LP, seriei,
data ore orar serie, An, data ore orar .
Stg., Nr. 2rups Stg., grupei
Sem. - Brup Sem
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
1/zz.ll.aaaa 1/zz.ll.aaaa
Director departament / Sef disciplind™ Cadru didactic

*) Confruntat datele din fisa cu orarul asociat platformei e-learning si statul de functii al disciplinei pe baza cdrora confirm,
pe propria mea raspundere, exactitatea lor.



