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Capitolul I. Dispozitii generale

Art. 1. Departamentul Media este o structura a Universitatii de Medicina, Farmacie, Stiinte si
Tehnologie ,George Emil Palade” din Targu Mures avand drept scop principal promovarea imaginii universitatii,
asigurarea unui proces de comunicare constant cu mediul intern si extern universitatii, realizarea de materiale
educationale prin utilizarea metodelor si tehnologiilor moderne in vederea integrarii in procesul didactic si
educativ, precum si productia de continut (text, foto, video) pentru canalele de comunicare interna si externa
de care dispune universitatea.

Art. 2. Departamentul Media este structura subordonata Directiei Generale Administrative din cadrul
Universitatii. Conducerea Departamentului Media este asiguratad de un coordonator numit de Consiliul de
Administratie.

Art. 3. In componenta Departamentului Media se regasesc trei compartimente:

1. Compartimentul de Informare si Relatii Publice (CIRP)

2. Compartimentul Multimedia si Promovare (CMP), in cadrul caruia se desfasoara
activitatea Studioului TV — UMFST Live al Universitatii

3. Compartimentul pentru Resurse Educationale Multimedia (CREM)

Art. 4. Departamentul Media prin Compartimentul de Informare si Relatii Publice are rolul de a
promova proiectele si activitatile derulate de catre Universitate, imaginea Universitatii pe plan local, national
si international, de a asigura accesul liber la informare, precum si de a realiza comunicarea interna si
externd prin intermediul site-ului UMFST (sectiunile Stiri si Evenimente/Manifestari Stiintifice), blogului
UMFST, revistei Made in UMFST (cu aparitie trimestriald, ce contureazd imaginea unei Universitati
dinamice, multiculturale si cu un ritm alert de dezvoltare), a Studioului UMFST Live, a avizierelor si Info
Point-urilor (amplasate in cladirile principale, ca sursa de informare pentru intreaga comunitate academica)
si a retelelor sociale (Facebook, Instagram, YouTube). Aceste activitdti sunt reglementate printr-o

Procedura operationala aflata la dispozitie publica pe site-ul UMFST G.E. Palade Tg. Mures.

Art. 5. Departamentul Media prin Compartimentul Multimedia si Promovare reprezinta
componenta organizatorica menita sa asigure suport in vederea derularii si promovarii evenimentelor
institutionale, asigurarii identitatii vizuale pe intreg ansamblul organizatoric si asistenta tehnica si logistica

specifica fiecarui eveniment. in cadrul compartimentului este integrat Studioul multimedia UMFST Live,
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prin intermediul caruia sunt realizate materiale video menite sa promoveze proiectele, activitatile si
evenimentele Universitatii, emisiuni, transmisii live, spoturi video de promovare, productii care utilizeaza
noi tehnologii de comunicare si promovare, inclusiv a activitatilor de tipul: E- conferinte, E-evenimente,
emisiuni tematice, etc. Aceste activitati sunt reglementate printr-o Procedura operationala aflata la

dispozitie publica pe site-ul UMFST G.E. Palade din Targu Mures.

Art. 6. Departamentul Media prin Compartimentul pentru Resurse Educationale Multimedia are
ca scop realizarea materialelor educationale multimedida, lectii structurate conform curriculei academice,
cursuri pentru programele la distanta, care sa contribuie la un proces didactic modern si de calitate, menit

sa intregeasca pregatirea de exceptie a studentilor si candidatilor UMFST G.E. Palade Tg. Mures.

Capitolul Il. Misiune, valori, obiect de activitate.

Art. 7. Departamentul Media, prin structurile pe care le are in componenta, are misiunea de a sustine
si promova imaginea Universitatii asigurand suport in organizarea si derularea activitatilor/ evenimentelor
stiintifice, educative, culturale, sociale si vizibilitatea acestora in mediul intern si extern al institutiei, orientata
in mod special catre principalii beneficiari, realizarea de continut (text, foto, video) cu integrarea elementelor
de grafica si identitate vizuala proprii Universitatii, precum si diseminarea acestora prin intermediul canalelor
de comunicare pe care universitatea le are la dispozitie, realizarea materialelor educationale utilizate in
activitatile didactice, realizarea si implementarea proiectelor de relatii publice si asigurarea accesului liber la
informare.

Art. 8. Departamentul Media deserveste intreaga comunitate academica asigurand relatii de
functionalitate cu toate structurile institutionale in vederea derularii fluxului de comunicare/ informare, a
realizérii continutului ce face obiectul comunicérii/ promovaérii (text, foto, video, etc) in acord cu procedurile

institutionale ce reglementeaza organizarea activitatilor specifice.

Art. 9. Obiectul de activitate al Compartimentului de Informare si Relatii Publice consta in
diseminarea informatiilor de interes public, asigurarea relatiei cu mass-media si a reflectarii obiective in

spatiul public a actiunilor derulate de Universitate.

Art. 10. Obiectul de activitate al Compartimentului Multimedia si Promovare si componenta sa,

studioul UMFST Live, vizeaza asigurarea suportului in vederea derularii si promovarii evenimentelor
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institutionale, asigurarea unei imagini academice de excelenta printr-o abordare integrativa si

interdisciplinara a activitatilor academice desfasurate la nivelul institutiei.

Art. 11. Obiectul principal de activitate al Compartimentului pentru Resurse Educationale
Multimedia vizeaz inregistrarea de materiale educationale ce urmeaza a fi folosite la activitatile didactice
in randul disciplinelor din cadrul UMFST G.E. Palade Tg. Mures, evidentierea calitétii materialelor didactice,
a programelor de studiu si cercetare, a modalitatilor de predare si interactionare cu studentii, utilizand cele

mai noi si moderne metode de invatare.

Art. 12. Valorile care calauzesc activitatea Departamentului Media sunt calitatea serviciilor,
flexibilitatea alegerii tipului de serviciu i promptitudinea suportului pentru totalitatea solicitarilor primite si

activitatilor intreprinse.

Art. 13. Conducerea Universitatii asigura, potrivit normelor in vigoare, baza materiala, materia
prima, consumabilele si salarizarea personalului, necesare pentru buna desfasurare a activitatji structurii

Departamentului Media.

Art. 14. Activitatea Departamentului Media se desfasoara conform procedurilor operationale

aprobate de Consiliul de administratie al UMFST G.E. Palade Tg.Mures postate pe site-ul universitatii.

Capitolul lll. Dotarea tehnica. Patrimoniu.

Art.15. Activitatea Compartimentelor Informare si Relatii Publice si Multimedia si Promovare din
cadrul Departamentului Media Tsi desfagoara activitatea in cladirea C21 a universitatii si cuprinde spatji
separate pentru fiecare compartiment: spatiul destinat studioului UMFST Live si spatiile destinate
personalului. Activitatea Compartimentului pentru Resurse Educationale Multimedia se desfasoara in

cladirea L, sala L 22.

Art. 16. Dotarea tehnica a Departamentului Media consta in echipamente performante specifice
mediului de lucru, ce permit realizarea de activitati diverse si complexe. Echipamentele din dotare sunt

consemnate in registrul de gestiune al Departamentului Media.
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Capitolul IV. Circuitul documentelor in cadrul Departamentului Media

Art. 17. Circuitul documentelor in cadrul Departamentului Media este urmatorul:

o primirea solicitarilor scrise sau in format electronic, pe adresa de comunicare a
departamentului;

o Tinregistrarea documentelor in Registrul Intrari/lesiri cu acordarea unui numar propriu de
inregistrare / cu numarul de inregistrare al Rectoratului / Registraturii/ D.G.A. din cadrul universitatii;

o finaintarea spre analiza a solicitarilor catre coordonatorul structurii;

o avizarea dupa caz a solicitarii, stabilirea modalitatilor si a termenelor de solutionare;

o Tinchiderea circuitului cu solicitantul prin formularea unei adrese de raspuns sau, dupa
caz, contactarea prin email, telefon sau direct in vederea clarificarii/ stabilirii detaliilor serviciului

solicitat.

Capitolul V. Disciplina muncii. Igiena si securitatea in munca.

Art. 18. Programul de lucru in cadrul Departamentului Media este de luni pana vineri, intre
orele 07,00 si 16,00, angajatii avand posibilitatea de a opta pentru intervalul orar de munca 07,00 -
15,00 sau 08,00 — 16,00. in cazul angajatilor cu normé partiald, este posibil un program de lucru inegal,
orele putand fi efectuate in intervale diferite, fara un anumit tipar, in functie de nevoile departamentului
si a responsabilitatilor trasate de catre superiorii ierarhici, vizandu-se efectuarea numarului total de ore,
de efectuat, lunar, conform contractului de muncd. in cazul Compartimentului pentru Resurse
Educationale Multimedia si a activitatilor realizate in cadrul studioului UMFST Live, programul de lucru

se poate desfasura si in afara intervalelor precizate mai sus.

Art. 19. Personalul Departamentului Media trebuie sa respecte programul de lucru, orice

modificare a acestuia se face cu instiinfarea si acordul scris sau verbal al sefului ierarhic superior.

Art. 20. in situatii speciale: perioade de admitere, licenta, rezidentjat sau congrese / simpozioane
| alte evenimente ale Universitatii, programul de desfasurare a activitétii poate fi modificat pentru
perioade limitate de timp, cu reluarea normala a activitatii dupa finalizarea evenimentului respectiv.

Art. 21. Personalul Departamentului Media trebuie sa respecte Regulamentele si Procedurile
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invigoare ale UMFST G.E. Palade Tg.Mures.

Art. 22. Personalul Departamentului Media are obligatia de a respecta igiena si curatenia
la locul de munca, in spatiile de productie, birouri, vestiare i grupurile sanitare.

Art. 23. Personalul Departamentului Media este instruit periodic cu privire la normele de
protectia muncii si securitatii in munca, activitali realizate de catre structurile specializate ale
Universitatii cu respectarea regulamentelor, normelor si procedurilor interne ale UMFST G.E. Palade

Tg.Mures

Capitolul VI. Dispozitii finale.

Art. 24. Prezentul Regulament se aplica cu respectarea Cartei Universitdti, a
Regulamentului de organizare si functionare al UMFST G.E. Palade Tg. Mures si a procedurilor
operationale care reglementeazd desfasurarea activitati - compartimentelor din cadrul
Departamentului Media.

Art. 25. Acest regulament va fi adus la cunostinta sub semnatura fiecarei persoane implicate
in activitatea si functionarea structurii Departamentului Media.

Art. 26. Persoanele numite sau nou angajate nu-si pot incepe activitatea decat dupa ce au
semnat ca au luat la cunostinta continutul acestui regulament, prin grija Serviciului Resurse Umane si

a coordonatorului Departamentului Media.

Consiliul de Administratie al Universitatii de Medicind, Farmacie, Stiinte si Tehnologie ,George Emil
Palade” din Targu Mures a aprobat prezentul regulament in data de 24 februarie 2023 si intr& in vigoare la
data de 27 februarie 2023.



