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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editjei
procedurii operationale

Elemente privind
respon§abllul Numele si prenumele Functia Data Semnatura
operatiunea
1 2 3 4 5
Prof. dr. Rodica Balasa Director CSUD
Prof.dr. lulian Boldea Director adj. CSUD
1. Elaborat Prof.dr. Lucian Puscasiu Director CSD 22.11.2019
Prof.dr. Alexandru Cistelecan Director CSD
12, Verificat Conf. dr. Comeliu Tanase Departamentul de | 55 44 949
Asigurare a Calitatji
1.3. Aprobat Prof. dr. Leonard Azamfirei Rector 02.12.2019
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul procedurii operationale :
Editia sau dupa caz, revizia in cadrul | Componenta . .. . | Datade la care se aplica prevederile
wr s - Modalitatea reviziei s e
editiei revizuita editiei sau reviziei editiei
1 2 3 4
21 Editia 1, revizia 0 - . 15.01.2019
22 Editia 1, revizia 1 8,9 modificare 03.12.2019
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza edifia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii
operationale:
S.c°p,u I.. Exemplar nr. Servici Functia Numele si prenumele D_at_a . Semnatura
difuzarii primirii
1 2 3 4 5 6 7 8
3.1. evidenta 1 DAC Director DAC | Conf. dr. Corneliu 12.12.2019
arhivare Tanase
3.2. informare Copie CSuD Director Prof. dr. Rodica 12.12.2019
informativa Balasa
4. Scopul procedurii operationale

4.1. Stabileste modul de recunoastere a calitatii de conducator de doctorat sau abilitare, obtinuta in instituii de
invatamant superior acreditate din strainatate.

4.2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitati de recunoastere de catre
UMFST G.E.Palade Tg. Mures a calitatii de conducator de doctorat sau abilitare, obtinuta in institutii de
invatamant superior acreditate din strainatate.

4.3. Asigura continuitatea activitatji, inclusiv in conditii de fluctuatje a personalului;

4.4, Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in acfiuni de auditare si/sau control, iar pe Rector, in luarea
deciziei.

5. Domeniul de aplicare

5.1. Procedura se aplica la nivelul Scolilor doctorale din cadrul IOSUD a UMFST G.E.Palade Tg. Mures.
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5.2. Procedura se aplica la recunoasterea calitafii de conducator de doctorat sau abilitare, obtinuta in institutii de

invatamant superior acreditate din strainatate.

5.3. Prevederile prezentei proceduri se aplica cetatenilor romani, cetatenilor din state membre ale Uniunii
Europene, ale Spatiului Economic European, din Confederatia Elvetiana si cetatenilor din state terte,
care detin calitatea de conducator de doctorat sau abilitare, obtinuta in institufii de invataméant

superior acreditate din strainatate.

6. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate

6.1. Reglementari internationale, standarde internationale:
- SRENISO 9001:2015 ,Sisteme de management al calitatii. Cerinte”
- SRENISO 9000:2015 ,Sisteme de management al calitatii. Principii fundamentale si vocabular.”

6.2. Legislatie primara:
- Legea Educatiei Natjonale nr. 1/2011, cu modifcarile si completarile ulterioare
- Legea privind buna conduité in cercetarea stiintifica nr. 206/2004 cu completarile ulterioare;
- Carta Universitatii de Medicina, Farmacie, Stiinte si Tehnologie din Targu Mures 2018;
- Codul studiilor doctorale — H.G. nr. 681/2011 (M.O. 551/3 aug. 2011) modificat i completat cu H.G.

nr.134/2016(M.O., Partea |, 182/10.03.2016);

- Ordinul MECTS nr. 5691/2011 privind regulamentul CNADTCU pentru evaluarea tezelor de abilitare
- Ordinul MECTS nr.5921/2016
- Ordinul MEN nr. 5110/2018 privind criteriile minimale nationale - panelurile P1, P2, P3 ale CNADTCU;
- Regulamentul de organizare si functionare al CNATDCU din 24.03.2016, cu completarile ulterioare;
Directiva Europeand nr. 36/2005 cu completarile din 2011 si 2013;Conventia Cadru privind Minoritatile
Nationale nr. 157/1995 (ratificaté in 1998);
- 0.U.G. nr. 75/2005 privind asigurarea calitatjii educatie, cu modificarile si completarile ulterioare
- Ordonanta de urgenta nr. 54/2017 din 04.08.2017

6.3. Legislatie secundara:
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6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitii publice:

Carta Universitatii de Medicina,
Ordin 600/2018 — privind ap

Farmacie, Stiinte si Tehnologie din Targu-Mures (UMFST-REG-01)

robarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice, cu

modificarile si completarile ulterioare;

Hotarari ale Senatului, respectiv ale CA, Decizii interne in vigoare

7. Definitii i abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala
7.1. Definitii ale termenilor
Nr.crt. Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
1. Procedura documentata Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe
suport hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi
proceduri de sistem si proceduri operationale.
Procedura operationala (procedura de Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la
lucru) nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara

aplicabilitate la nivelul intregii entitati publice.

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr.crt. Abrevierea Termenul abreviat

1. P.O. Procedura operationala

2. E Elaborare

3. ' Verificare

4, A Aprobare

5. Ap. Aplicare

6. Ah, Arhivare

7. UMFST G.E. Palade Tg. Mures Universitatea de Medicind, Farmacie, Stiinte si Tehnologie George Emil

Palade dinTargu Mures

8. CA Consiliul de administratie

0. DAC Departamentul de Asigurare a Calitatji

10. PV Proces verbal

1. PCUe Platforma de Contact Unic electronic
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8. Descrierea procedurii operationale

1. UMFST G.E. Palade Tg. Mures recunoaste automat calitatea de conducator de doctorat sau abilitare
solicitantilor care au obtinut aceasta calitate, astfel:

a. In institutii acreditate de inv&tamant superior sau de cercetare —dezvoltare dintr-un stat
membru al Uniunii Europene, al Spatiului Economic European si din Confederatia
Elvetiana

b. Tn institutii acreditate de invatdmant superior sau de cercetare —dezvoltare incluse in Lista
universitatilor de prestigiu din alte state ( https:/cnred.edu.ro/ro/universitati-de-top ), aprobata
prin Ordin al ministrului educatjei nationale, actualizata periodic;

c. In institutii acreditate de invatdmant superior sau de cercetare —dezvoltare care fac
obiectul uneri conventii internationale de recunoastere reciproca, incheiate la nivel
interguvernamental sau interuniversitar.

2. Prevederile prezentei proceduri se aplica cetatenilor romani, cetatenilor din state membre ale Uniunii
Europene, ale Spatiului Economic European, din Confederatia Elvetiana si cetatenilor din state terte.

3.

Recunoasterea calitatii de conducator de doctorat si ocuparea unei funciii didactice in sistemul

romanesc de invatamant superior se realizeaza in conformitate cu OMECTS nr. 5921/06.12.2016 si a
normelor legale in vigoare.

4. In vederea recunoasterii calitati de conducator de doctorat sau a abilitarii, solicitantul depune /
transmite prin platforma Punctul de Contact Unic electronic (PCUE) la sediul Consiliului pentru  Studii
Universitare de Doctorat (CSUD), urmatoarele documente:

a.
b.

Cerere de recunoastere Anexa 01

Act de identitate — copie si dovada schimbarii numelui (daca este cazul) - copie si traducere
legalizatd in cazul in care este intr-o alta limba, decét cele de circulatie internationald (engleza, franceza,
germana),

Diploma de doctor, daca actul de studii este obtinut in Romania sau la una din instituiile acreditate
de invatamant universitar din state membre UE, al Spatiului Economic European si din Confederatia
Elvetiana si in universitati de prestigiu din alte state prevazute in Lista universitatilor de prestigiu din
alte state ( https://cnred.edu.ro/ro/universitati-de-top ) copie simpla si, in cazul in care este intr-o alta
limba, decét cele de circulatie internationald (engleza, franceza, germana) traducere legalizata,

Atestatul de recunoastere a diplomei de doctor emis de CNRED, daca actul de studii este obtinut
la institutii acreditate de invatamant universitar din strainatate, altele decat cele mentjonate la pct. 4,
lit. c.;

Diploma/adeverinta care atesta calitatea de conducdtor de doctorat sau abilitare, eliberata de
institutiile mentionate la art.1 lit . a,b,c $i 0 copie simpl& i in cazul in care este intr-o alta limba, decét cele
de circulatie internationald (engleza, franceza, germana) traducere legalizaté;

CV-ul si lista cu lucrari stiintifice.

Copie dupa dovada achitarii taxei.
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5. (1) Actele de studii supuse recunoasterii sunt autentificate cu apostila de la Haga, pentru statele care
sunt parti ale Conventiei privind apostila de la Haga, iar pentru celelalte state actele de studii sunt
supralegalizate sau insotite de adeverinta de autenticitate emisa de catre autoritatile competente din tara
de provenienta.

(2) Scutirea de apostilare sau supralegalizare este permisa in temeiul legii al unui tratat international la
care Romania este parte sau pe baza de reciprocitate.

6. Solicitantii care nu se incadreaza in niciuna din situatiile prevazute la art. 1, se adreseaza Centrului
National de Recunoastere si Echivalare a Diplomelor (CNRED) din cadrul ministerului de resort.

7. (1) Recunoasterile se pot solicita si elibera in format letric sau in forma online prin platforma Punctul
de Contact Unic electronic (PCUe). In cazul solicitarii online actele necesare se transmit prin platforma
PCUe.

(2) Solicitarile depuse in format letric sau transmise online se inregistreaza la Registratura Universitatji
dupa care intrd in aria de responsabilitate al Consiliului pentru Studii Universitare de Doctorat (CSUD) si
primeste avizul de legalitate al Serviciului Juridic al UMFST G.E. Palade Tg. Mures.

(3) Solicitarile in format letric se depun personal sau prin reprezentanti, cu imputernicire legala.

8. (1) Consiliul pentru Studii Universitare de Doctorat (CSUD) solicitd Consiliului Scolii Doctorale (CSD) o
comisie formata din 3 specialisti, membri CSD, care in termen de 5 zile lucratoare, verifica si se exprima
asupra indeplinirii conditiilor de recunoastere a calitatii de conducator de doctorat sau abilitare.

(2) Daca se constatda neclarititi, comisia solicita si alte documente, persoanei in cauza, prin
corespondenta electronica sau prin posta /sau prin platforma Punctul de Contact Unic electronic (PCUe),
solicitantul fiind obligat ca in termen de maxim 5 zile lucratoare, sa depuna/transmita documentele
solicitate. In caz contrar, comisia va respinge cererea de recunoastere.

(3) In cazul in care comisia constata existenta unor suspiciuni privind autenticitatea actelor de studii,
aceasta sesiseaza organele compentente.

9. In situatia in care se constata indeplinirea conditiilor, comisia de specialisti elaboreaza un Raport de
analiza cu propunerea de recunoastere a calitatii de conducator de doctorat sau abilitare si-l inainteaza
conducerii UMFST G.E. Palade Tg. Mures in vederea emiterii deciziei de recunoastere.

10. In baza deciziei Rectorului de recunoastere, emisa in maxim 5 zile lucratoare de la informare, CSUD
elibereaza Atestatul de recunoastere, in conformitate cu modelul prevazut de prezenta procedura.

11. (1) In cazul in care comisia nu recunoaste calitatea de conducator de doctorat sau abilitare, candidatului
i se aduce la cunostinta, prin orice mijloace, acesta avand la dispozitie 48 ore de ore de la comunicare,
pentru a depune contestatje.

(2) Contestatia va fi rezolvatd in termen de 3 zile lucratoare, de catre o comisie de contestatie, iar
rezultatul va fi comunicat prin afisare pe site-ul oficial al universitatji /sau prin posta electronica / sau prin
platforma PCUe.

(3) Comisia de solutionare a constestatiilor este propusa de Consiliul pentru Studii Universitare de Doctorat
(CSUD). Membrii comisiei nu au/ nu au avut relatii de colaborare cu solicitantii. Nu pot avea calitatea de
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membri ai comisiei de solutionare a contestatiilor, persoanele care au evaluat initial dosarul de
recunoastere.

(4) Decizia comisiei poate fi contestata o singura data.

(5) Ulterior decizia definitiva a Universitatii poate fi atacata la instantele de judecata.

12.

(1) Atestatul de recunoastere a calitatjii de conducator de doctorat sau abilitare se poate elibera in format
letric sau Tn format electronic in cazul in care este solicitat prin platforma PCUe.

(2) Atestatul de recunoastere a calitafii de conducator de doctorat sau abilitare in format letric semnata
olograf se elibereaza titularului sau unei persoane imputernicite de catre acesta.

(3) La cererea scrisa a solicitantului Atestatul de recunoastere se poate transmite si prin servicii postale, sau
online prin platforma PCUe, in format electronic, semnat electronic in functie de modul in care a fost facuta
solicitarea.

(4) Atestatul de recunoastere completat in format letric si neridicat se pastreza in arhiva UMFST G.E. Palade Tg.
Mures cu termen permanent.

(5) In cazul pierderii, distrugerii complete sau deteriorarii partiale a atestatului de recunoastere se poate
elibera un duplicat al acestuia, daca in arhiva UMFST G.E. Palade Tg. Mures se gasesc documentele care
au stat la baza eliberarii atestatului respectiv.

13. Durata de solutionare a calitati de conducator de doctorat sau abilitare este de maxim 30 zile
lucratoare de la data depunerii actelor si inregistrarea cererii.

14. Pentru analiza dosarelor, se va percepe o taxa de procesare stabilita anual de catre Senatul
universitar, in Regulamentul de taxe UMFST G.E. Palade Tg. Mures, care va include si taxele postale pentru
corespondenta cu solicitantji.

15. Recunoasterea calitaii de conducator de doctorat sau abilitare, in conformitate cu prezenta procedura,
este valabila si produce efecte juridice la nivelul UMFST G.E. Palade Tg. Mures.

16. Recunoasterea calitatii de conducator de doctorat sau abilitare de catre CNRED, este valabila si
produce efecte juridice pe intreg teritoriul Romaniei.

Solicitant
- Depunere cerere si dosar de recunoastere

v

Registratura Universitatii
- Inregistrare cerere de recunoastere

|

CSuUD
- Preluare dosar inregistrat
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!

Jurist
- eliberare aviz de legalitate

v

CSuD
- solicitare CSD-ului comisie de specialisti

v

CcsD
- numire comisie

v

Comisie
- verificare dosar si elaborare raport de analiza

v

CSUD
- elaborare atestat de recunoastere

v

Consiliul de Administratie
-aprobare atestat de recunoastere

'

Rector
-emitere decizie atestat de recunoastere

v

Secretariat
-eliberare atestat de recunoastere
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9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii

yr'; Compartimentul (postul) /actiunea (operatiunea) | | m 1\ v
0 1123 4
1. Solicitantul — depune cerere si dosar de recunoastere E
2. Registratura Universitatji —inregistreaza cererea de recunoagtere E
3. CSUD- preia dosarul E
4. Jurist-elibereaza avizul de legalitate Ap
5. CSUD-solicita CSD-ului_comisie de specialisti. Ap.
6. CSD-numeste membri comisiei E
7. Comisia —verifica dosarul si elaboreaza raport de analiza Ap.
8. CSUD-elaboreaza Atestatul de recunoastere E
9. CA —aproba atestatul de recunoastere emis de CSUD E
10. Rectorul-emite decizia de recunoastere Ap.
11. Secretariat IOSUD - elibereaza atestatul de recunoastere Ap
10. Anexe, inregistrari, arhivari
Arhivare Alte
Nr. . . < | Numarde .
. Denumirea anexei Elaborator| Aproba Difuzare elemente
anexa exemplare . v
Loc Perioada
0 1 2 3 4 5 6 7 8
Cerere de recunoastere a -
calitdti de Conducator de .
" . Director
1 doctorat sau abilitare Solicitant CSUD 5
Anexa 01: UMFST-PO-SDR-
07-F01-Ed.01-Rev.1
Atestat de recunoastere a -
calitdfi de conducator de
2 | doctorat/abilitare CSuD CSuD permanent
Anexa 02: UMFST-PO-SDR-
07-F02-Ed.01-Rev.1
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Anexa 01: UMFST-PO-SDR-07-F01-Ed.01-Rev.1

CERERE DE RECUNOASTERE A CALITATII DE
CONDUCATOR DE DOCTORAT SAU ABILITARE

Locul si data nasterii: .........cccocrercvernnnnnnnnnnnnnsnnesesesesessssnns Cetatenia: .......ccceeeenene
Domiciliul/Adresa de corespondenta: ...........c.covnenmnmnsssssssss s
Telefon/Fax: ......ccccoevvvveinninnsnsnnsesssssssenens 1 T |
Studiile universitare absolvite (licenta, master, doctorat)

Nr. crt. | Institufia si fara Diploma/Titlul acordat | Seria i numarul | Data eliberarii

2.  Solicit recunoasterea  calitati de  conducator de  doctorat/abilitare in
(o 041 T=T T PP .

3. Certific includerea in dosar a urmatoarelor documente:
- Actul de identitate — copie si dovada schimbarii numelui (daca este cazul) - copie si traducere 1
legalizata,
- Diploma de doctor 2 si 0 copie simpla si traducere legalizata;
- Atestatul 3 de recunoagtere a diplomei de doctor -emis de CNRED si o copie simpla
- Diploma/adeverinta 4 care atestd calitatea de conducdtor de doctorat sau abilitare, si o copie
simplé si traducere legalizata
- CV-ul si lista cu lucrari stiintifice
- Copie dupa dovada achitarii taxei.

4. Solicit eliberarea atestatului de recunoastere a diplomei de doctor:
a. personal
b. prin imputernicit, de la sediul UMFST G.E. Palade Tg. Mures

Lin cazul in care este intr-o altd limba, decét cele de circulatie internationala (engleza, franceza, germana)

2 daca actul de studii este obtinut in Roménia sau la una din institutiile acreditate de invatdmant universitar din state membre UE,
al Spatiului Economic European si din Confederatia Elvetiana si in universitati de prestigiu din alte state prevazute in Lista
universitatilor de prestigiu din alte state ( https://cnred.edu.ro/ro/universitati-de-top ) si o copie simpla si in cazul in care este intr-o
altd limba, decét cele de circulatie internationald (englez, franceza, germand) traducere legalizata.

%in cazul in care actul de studii este obtinut la institutii acreditate de invatamant universitar din strainatate, altele decét cele
mentionate la pct. 2,;

4 eliberata de institutiile mentionate la art.1 lit . a,b,c si 0 copie simpla si traducere legalizati in cazul in care este intr-o alta limba,
decat cele de circulatie internationala (engleza, franceza, germana).
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Anexa 02: UMFST-PO-SDR-07-F02-Ed.01-Rev.1
ATESTAT DE RECUNOASTERE

A CALITATII DE CONDUCATOR DE DOCTORAT/ABILITARE

Se atestd ca diploma/adeverinfa de conducator de doctorat/abilitare,

<] 1= IR 1] S .eliberata doamnei/domnului
A8 CAITE 1.ttt bbbttt b e s

ladatade ....ooocvevvveiiee, ,

este recunoscutd ca diploma/adeverinta de conducator de doctorat/abilitare, in domeniul
................................................. , in cadrul UMFST G. E. Palade Tg. Mures.

Titularul/Titulara acestui atestat beneficiazd de toate drepturile conferite absolventilor institutiilor
similare din Romania.

DIRECTOR CSUD
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