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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii operationale:

Elemente privind Numele si prenumele Functia Data Semnatura
responsabilii/
operatiunea
1 2 3 4 5
Prof. dr. Rodica Balasa Director CSUD
1.1.  |Elaborat Prof. dr. Lucian Puscasiu Director CSD 25.05.2018
Conf. dr. Aura Rusu Secretar Stiintific
1.2.  |Verificat Sef lucr. dr. Corneliu Tanase Director DAC 25.05.2018
1.3.  |Aprobat Prof. dr. Azamfirei Leonard Rector 04.06.2018




Editia 01

Tipul documentului: Procedura Operationala

UNIVERSITATEA DE MEDICINA,

FARMACIE, STIINTE S| TEHNOLOGIE . Revizia O
)7) “stonas it paisor: PROCEDURA PRIVIND UTILIZAREA BUGETULUI Nr.de ex. 2
ALOCAT STUDIILOR DOCTORALE Pag. 2 din 7

Cod: UMFST-PO-SDR-06 Copie informativa

2. Situatia editjilor si a reviziilor in cadrul procedurii operationale:

Editia sau dupa caz, revizia Componenta Modalitatea Data d.e la care se apllc.a_ .
in cadrul editiei revizuit reviziei prevederile editiei sau reviziei
ediiei
1 2 3 4
2.1. Editia 1, revizia 0 - - 05.06.2018

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza ediia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii operationale:

S.CORU!. Exemplar Servici Functia Numele si D_at_a " Semnatura
difuzarii nr. prenumele primirii
1 2 3 4 5 6 7 8
3.1. arhivare 1 DAC Director DAC Sef lucr. dr. 18.06.2018
evidenta Corneliu Tanase
3.2. informare/ Copie IOSUD Director Prof. dr. Balasa 18.06.2018
insusire/aplicare | informativa CSuD Rodica

4. Scopul procedurii operationale:

Prezenta procedura stabileste modalitatea de utilizare a bugetului alocat din fonduri proprii pe parcursul studiilor
doctorale in cadrul 1.0.S.U.D. a UMFST G.E.Palade Tg.Mures.

5. Domeniul de aplicare:

Procedura se aplicé tuturor studentilor-doctoranzi din cadrul Scolii Doctorale, inmatriculati in cadrul 1.0.S.U.D. a
UMFST G.E.Palade Tg.Mures.

6. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate

6.1. Reglementari internationale, standarde internationale:
- SR EN ISO 9000:2015 ,Sisteme de management al calitatii.Principii fundamentale si vocabular.”
- SR EN ISO 9001:2015 ,Sisteme de management al calitatji. Cerinte”

6.2. Legislatie primara:

- Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011 (M.O. 18/10 ian. 2011) cu completérile ulterioare;

- Legea privind buna conduita in cercetarea stiintifica nr. 206/2004 cu completérile ulterioare;

- Codul studiilor doctorale — H.G. nr. 681/2011 (M.O. 551/3 aug. 2011) modificat i completat cu H.G.
nr.134/2016(M.O., Partea |, 182/10.03.2016;

- Ordonanta de urgenta nr. 54/2017 din 04.08.2017

- Ordinul M.E.N. Nr.3279 din 20.02.2017.

6.3. Legislatie secundara:
- Ordin nr.600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice,
cu modificérile si completérile ulterioare.
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6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice:
- Carta Universitatii Medicina, Farmacie, Stiinte si Tehnologie ,George Emil Palade, din Targu

Mures

- Decizii interne in vigoare

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala:

7.1. Definitii ale termenilor

Nr.crt. Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Procedura documentata Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe

1. suport hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi
proceduri de sistem si proceduri operationale.

Procedura operationala (procedurd | Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfagoara

2. de lucru) la nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara
aplicabilitate la nivelul intregii entitati publice.

Editie procedura Forma actuald a procedurii; editia unei proceduri se modifica atunci

3 cand deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci

cand modificarile din structura procedurii depasesc 50% din continutul
reviziei anterioare.

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr.crt. Abrevierea Termenul abreviat

1. P.O. Procedura operationala

2. E Elaborare

3. ) Verificare

4, A Aprobare

5. Ap. Aplicare

6. Ah. Arhivare

7. M.E.N. Ministerul Educatjei Nationale

8. UMFST G.E.Palade Tg.Mures Universitatea de Medicin, Farmacie, Stiinte si Tehnologie ,George Emil
Palade, din Targu Mures

9. CA. Consiliul de Administratie

10. D.AC. Departamentul de Asigurare a Calitafji

11. P.V. Proces Verbal

12. SDR Scoala Doctorala

13. 1.0.S.U.D. Institutia Organizatoare de Studii Universitare de Doctorat

8. Descrierea procedurii operationale:

8.1. Asigurarea resurselor necesare desfasurarii proiectelor de cercetare in care este implicat studentul-
doctorand reprezintd o obligatie specificd a 1.0.S.U.D. a UMFST G.E. Palade Tg.Mures, a Scolii
Doctorale si a conducatorului de doctorat.

8.2.

(1) Finantarea cercetarii din cadrul programului de studii universitare de doctorat, incepand cu anul I
de pregatire, pentru fiecare doctorand inmatriculat la buget, respectiv buget cu bursa, este sustinuta din
fonduri proprii ale UMFST G.E. Palade Tg.Mures, fiind aprobatad prin hotarare a Consiliului de
Administratie (C.A.) a UMFST G.E. Palade Tg.Mures Mures, pentru anul calendaristic in curs.

(2) Suma alocata cercetarii din cadrul programului de studii universitare de doctorat pentru fiecare
student-doctorand este destinata exclusiv achizitiei de reactivi si materiale necesare derularii studiului
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de cercetare.

(3) In cazul formei de doctorat cu taxa, conducatorul de doctorat poate utiliza 70% din veniturile obtinute
prin taxele de scolarizare a doctoranzilor, in scopul achizitionarii de reactivi si materiale necesare
exclusiv pentru desfasurarea activitaii de cercetare, in baza unei note justificative a cheltuielilor, corelata
cu tema de cercetare, conform Hotarérii C.A. Nr. 64 din 15.05.2012 (Anexa 01 UMFST-PO-SDR-06 F01).

8.3.

(1) Propunerile de achizitjii se recomanda a se face in primul semestru al fiecarui an calendaristic, se
avizeaza de catre directorul C.S.U.D. in platforma de achizifi UMFST G.E.Palade Tg.Mures daca
justificarea achizitiei este fundamentata (etapa din proiectul care va fi sustinuta de actuala achizitie).
Dupa primirea avizului propunerile sunt evaluate si de Serviciul de Achizitii-Investiti al UMFST
G.E.Palade Tg.Mures.

(2) Dupa primirea avizului referatului de necesitate din platforma de achiziji, acesta se depune la Scoala
Doctorala in format tiparit, semnat de conducatorul de doctorat si studentul-doctorand.

(3) Achizitile de reactivi si materiale necesare derularii studiului de cercetare se realizeaza prin
intermediul Serviciul de Achizitii-Investitii al UMFST G.E.Palade Tg.Mures, cu respectarea procedurile
in vigoare ale acestuia.

8.4.

(1) Conducétorul de doctorat utilizeaza fondurile pentru activitdtile aferente derularii programului de studii
doctorale, pentru pozitile de studenti-doctoranzi carora le-au fost alocate fondurile, in baza unei note
justificative a cheltuielilor, corelata cu tema de cercetare (Anexa 01, UMFST-PO-SDR-06 F01).

(2) Conducatorul de doctorat are obligatia de a prezenta C.S.D. si studentului-doctorand, anual, un raport
financiar privitor la fondurile alocate cercetarii din programul de studii doctorale (Anexa 01, UMFST-PO-SDR-
06 F01).

(3) Este interzisa utilizarea fondurilor alocate prin granturi doctorale unei pozitii de student-doctorand, sau a
unor parti ale acestora, pentru sustinerea activitatilor unui student-doctorand de pe o alta pozitie.

8.5. Conducatorul de doctorat este direct responsabil pentru parcursul stiintific al studentului-doctorand,
fiind obligat sa ia toate masurile necesare pentru a-i asigura acestuia conditiile, cunostintele si informatiile
care sa maximizeze sansele finalizarii programului de doctorat.

Dizpozitii tranzitorii si finale

8.6.

(1) Fondurile neutilizate pe anul calendaristic in curs nu se reporteaza pentru finantarea cercetarii din anul
urmator de studiu.

(2) Directorul C.S.U.D. va aproba doar propunerile de achizitie cu o justificare fundamentata, in tema de
cercetare a tezei de doctorat.
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9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii :

Nr.
crt.

Compartimentul (postul) /actiunea (operafiunea)

0

1.0.S.U.D. UMFST G.E.Palade Tg.Mures, conducatorul de doctorat - asigura
resursele necesare desfasurarii proiectelor de cercetare in care este implicat
studentul-doctorand

C.A. — aproba finantarea cercetérii din cadrul programului de studii
universitare de doctorat, din fonduri proprii ale UMFST G.E.Palade Tg.Mures

Conducatorul de doctorat- utilizeaza 70% din veniturile obtinute prin taxele de
scolarizare a doctoranzilor, in scopul achizitionarii de reactivi si materiale
necesare exclusiv pentru desfasurarea activitatji de cercetare, in baza unei
note justificative a cheltuielilor, corelatd cu tema de cercetare

Ap.

Conducatorul de doctorat- utilizeaza fondurile pentru activitatile aferente derularii
programului de studii doctorale pentru pozitiile de studenti-doctoranzi carora le-au
fost alocate fondurile

Ap.

Conducatorul de doctorat, studentul-doctorand- intocmirea propunerilor de
achizitii in primul semestru al fiecarui an calendaristic

Ap.

Directorul C.S.U.D. - avizeaza propunerile de achizilji

Serviciul de Achizitii-Investitii — evalueaza propunerile de achizitji

®| N> o

Conducatorul de doctorat, studentul-doctorand- depune referatul de
necesitate avizat, la Scoala Doctorala in format tiparit

Ap.

Serviciul de Achizitii-Investitii — realizeaza achizitjia materialelor

Ap.

10.

Conducatorul de doctorat- prezintd C.S.D. si studentului-doctorand, anual,
raportul financiar privind fondurile alocate cercetérii din programul de studii
doctorale

Ap.

1.

Conducatorul de doctorat- raspunde pentru parcursul stiintific al studentului-
doctorand

Ap.

12,

Directorul C.S.U.D. - aproba doar propunerile de achizitie cu o justificare
fundamentata, in tema de cercetare a tezei de doctorat

Ap.

13,

Scoala Doctorald

Ah.

10. Anexe, inregistrari, arhivari:

Nr.
anexa

Numar

Denumirea anexei Elaborator | Aproba de Difuzare
exempl

Arhivare

Alte
elemen
te

are

Loc

Perioada

1 2 3 4 5

7

Anexa 01 UMFST-PO- Secretariat C.S.D.
SDR-06-F01-Ed.01- Scoala
Rev.0 Doctorala

Registru evidenta Secretariat C.S.D.
referate de necesitate i Scoala
note justificative Doctorala

Student- Director

Referate de necesitate doctorand C.S.UD.




UNIVERSITATEA DE MEDICINA,
FARMACIE, STIINTE $I TEHNOLOGIE
JGEORGE EMIL PALADE"
DINTARGU MURES

Tipul documentului: Procedura Operationala

PROCEDURA PRIVIND UTILIZAREA BUGETULUI
ALOCAT STUDIILOR DOCTORALE

Cod: UMFST-PO-SDR-06

Editia 01

Revizia 0
Nr.de ex. 2

Pag.6din7

Copie informativa

11. CUPRINS
Numarul Pagina
componentei n Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale
cadrul procedurii
operationale
Coperta
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei 1
sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 2
operationale
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, 2
revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4, Scopul procedurii operationale 2
5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 2
6. Documentele de referinta (reglementari) aplicabile activitatii 2
procedurate
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala 3
8. Descrierea procedurii operationale 3
9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii 5
10. Anexe, inregistrari, arhivari 5
11. Cuprins 6
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Anexa 01 UMFST-SDR-06-F01-Ed.01-Rev.0

Lista achizitiilor:

RAPORT FINANCIAR

Nr. crt.

Achizitie

Data

Justificare

Etapa din proiectul de
cercetare

Pret
(lei)

TOTAL

Conducator de doctorat (principal),

(semnatura)

Conducator de doctorat (in cotutela),

(semnatura)

Student-doctorand,

(semnatura)




