ITATEA DE MEDICINGA,

FARMACIE, STIINTE SITEHNOLOGIE

GEORGE EMIL PALADE" SERVICIUL RESURSE UMANE
DINTARGU MURES

Nr ?3722@5 din H«Jg, 2023

ANUNT

Universitatea de Medicina, Farmacie, Stiinte si Tehnologie G.E. Palade din
Tg.Mures organizeaza examen pentru promovarea in functie a urmatoarelor
posturi care va avea loc in data de 25.09.2023, ora 10:

- 1 post de administrator financiar IS Departamentul Media,
examenul are loc pe str. Gh. Marinescu, nr.38, Targu Mures

- 1 post de legator manual lll la University Press, examenul are loc pe
str. Gh. Marinescu, nr.38, Targu Mures

- 1 post de administrator patrimoniu | la Serviciul Social-
Administrativ-Baza Sportiva, examenul are loc pe str. Gh. Marinescu,
nr.38, Targu Mures

Concursul va cuprinde proba: proba scrisa

Nota: punctajul obtinut sa fie de minim 50 puncte.
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DEPARTAMENTUL MEDIA

a) Tematica pentru examenul de incadrare pe postul de Administrator financiar 1S:

- Dispozitii speciale privind accesul mijloacelor de informare in masa la informatiile de
interes public;

- Informatiile de interes public pe care trebuie sa le comunice institutiile publice;
- Modalitatea prin care se realizeaza accesul la informatiile publice;

- Misiunea invatdmantului superior;

- Principiile de organizare si functionare ale Universitatii;

- Activitati ale Universitatii care sunt considerate activitdti ale intregii comunitati
academice locale;

- Loialitatea fata de Universitate.

b) Bibliografia pentru examenul de incadrare pe postul de Administrator financiar IS:

- Legea Invatamantului Superior (nr. 199/2023);

- legea 544/2001 privind accesul la informatiile de interes public;

- Normele metodologice de aplicare a Legii nr. 544/2001;

- Carta Universitatii de Medicind, Farmacie, Stiinte si Tehnologie ,George Emil
Palade” din Targu Mures;

- Organigrama Universitatii de Medicind, Farmacie, Stiinte si Tehnologie ,George Emil
Palade” din Targu Mures;

- Codul de etica si deontologie profesionala.

Coordonator Departam nt Media,
Ovidiu Chelarescu

Universitatea de Medigina-Farmacie,
Shireg si Teh ologie
"George Emil Pajade] din Tg Mures
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DEPARTAMENT MEDIA

Adresa: Targu Mures, str. Gh. Marinescu, nr. 38, 540142, judetul Mures, Romania
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UNIVERSITY PRESS
LIBRARIA SI CENTRUL DE COPIERE

a)

Tematica si bibliografia pentru examenul de incadrare

pe postul de legator manual, grad |||

Tematica pentru examenul de incadrare pe postul de legitor manual, grad W;

Principalele materii prime folosite in industria poligrafica
Procese de finisare a lucrdrilor imprimate

Principiile de organizare si functionare ale Universitatii
Loialitatea fata de Universitate

Drepturile si indatoririle membrilor comunitatii academice

Structura organizatorica a institutiilor de invatamant superior

Bibliografia pentru examenul de incadrare pe postul de legitor manual, grad I\

Legea Invdtamantului Superior (nr. 199/2023)

Carta Universitatii de Medicind, Farmacie, Stiinte si Tehnologie ,George Emil Palade” din
Targu Mures

Organigrama Universitdtii de Medicind, Farmacie, Stiinte si Tehnologie ,George Emil
Palade” din Targu Mures

Codul de eticd si deontologie profesionald al Universitatii de Medicind, Farmacie, Stiinte si
Tehnologie ,George Emil Palade” din Térgu Mures

Activitatea de multiplicare/tipdrire a materialelor prin intermediul centrului de copiere
University Press (UMFST-PO-LIBR-01)

Adresa: Targu Mures. str. Gh. Marinescu. nr. 38, 540142, judeful Mures, Romania




MINISTERUL EDUCATIE!

ROMANIA
UNIVERSITATEA DE MEDICINA, 5 5
FARMACIE, STUNTE SITEHNOLOGIE DIRECTIA GENERALA ADMINISTRATIVA

LGEORGE EMIL PALADE”
DINTARGU MURES

Tematica si bibliografie pentru concursul organizat in vederea ocupérii postului de
administrator patrimoniu | M in cadrul Serviciul Social Administrativ
-~ Compartiment Baza sportiva —

TEMATICA

1. Organizarea si functionarea unitatilor de invatdmant universitar, personalul unitatilor
de invatdmant, raspunderea disciplinara a personalului;

2. Structura, organizarea si responsabilitatile personalului didactic auxiliar si nedidactic
compartimentul administrativ-organizare si responsabilitati;

3. Norme privind organizarea si efectuarea inventarierii;

4. Atributiile principale ale gestionarului, conditii privind angajarea gestionarilor,
raspunderea penald si civild a gestionarului;

5. Drepturi si obligatii in legdtura cu primirea, péastrarea si eliberarea bunurilor
materiale.

6. Predarea - primirea gestiunii de bunuri materiale.

7. Administrarea si asigurarea cadrului necesar in vederea desfasurérii in bune conditii a
activitatilor specifice in baza sportiva.

8. Obligatiile angajatorilor, obligatiile lucratorilor privind securitatea si sanitatea in
munca;

9. Evenimente (comunicarea, cercetarea, inregistrarea si raportarea evenimentelor
privind securitatea si sdnatatea in munca);

10. Instruirea lucratorilor privind securitatea si sanatatea in muncd si de prevenire si
stingerea incendiilor.

11. Dispozitii generale, obligatii privind apararea impotriva incendiilor.

BIBLIOGRAFIE

1. Legea nr. 1/05.01.2011, Legea Educatiei Nationale, Titlul | (art. 1 — art. 15), Titlul 11,
capitolele 1, X, X1, Xil

2. Legea nr. 22/18.11.1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si
raspunderea in legdturd cu gestionarea bunurilor institutiilor de stat.

3. Ordinul nr. 2861/09.10.2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si
efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii.

4. Regulament de organizare si functionare a bazei sportive UMFST-REG-53

5. Legea nr. 307/12.07.2006 republicata, privind apararea impotriva incendiilor

6. Legea nr. 319/14.07.2006 Legea securitatii si sanatatii in munca
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